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Analyse und Optimierung der Textverständlichkeit – konkrete Arbeitsschritte 

 
docutune hilft beim Schreiben von Texten am PC, damit sie für die Leser verständlich sind. 

Beim Schreiben schleichen sich immer wieder Rechtschreib-, Zeichensetzungs- und 
Grammatikfehler ein. Viele dieser Fehler erkennt Ihr normales Textverarbeitungsprogramm.   
Doch Sie können sich beim Schreiben noch weiter unterstützen lassen. docutune zeigt Ihnen 
nach Klick auf die Schaltfläche „Analyse“ eine Textstatistik und einen Gesamt-Index der 
Textverständlichkeit an. Der Gesamt-Index wird in einer Baumstruktur dargestellt.  

 

 
 
Der Gesamt-Index ist die Summe von fünf Teil-Indizes, die sich jeweils als Summe aus mehreren 
Verständlichkeitsparametern ergeben. Die Teil-Indizes heißen  
 

• Typografie,  

• Einfachheit/Klarheit,  

• Gliederung/Ordnung,  

• Kürze/Prägnanz und  

• Motivation/Stimulanz. 

 
Unter Typografie haben wir die falsche Verwendung von Klammern und Leerzeichen, 
verschmolzene Wörter, wiederholte Wörter und ausgeschriebene Zahlen ab 13 
zusammengefasst. Diese Punkte sollten Sie zuerst bereinigen. 
Dann konzentrieren Sie sich auf die beiden Parametergruppen Gliederung/Ordnung sowie 
Einfachheit/Klarheit. Diese Parametergruppen sind besonders wichtig für die Verständlichkeit. 
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Versuchen Sie, den numerischen Beitrag der einzelnen Parameter abzusenken. Klicken Sie einen 
Parameter an. Sie sehen zu jedem Verständlichkeitsparameter die Anzahl der Vorkommen im 
Text und seinen Beitrag zur Verständlichkeit. Im Text werden die zugehörigen Textpassagen 
markiert.  
 

 
 

Formulieren Sie Ihren Text an den markierten Stellen so um, dass er für Ihre Zielgruppe klarer 
verständlich und leichter zu lesen wird. Die Infotexte geben Ihnen Hinweise, was Sie konkret 
verbessern sollten. 

Die Beiträge der Verständlichkeitsparameter werden entweder aus den Texteigenschaften 
errechnet oder sie werden als Checklistenfragen zur Selbstbewertung dargeboten. 
 

 
 

Wiederholen Sie die Analyse. Öffnen Sie ggf. eine andere Parametergruppe und klicken Sie einen 
anderen Parameter an.  
Bearbeiten Sie wieder Ihren Text an den markierten Textstellen und optimieren Sie die 
Textverständlichkeit immer weiter – Schritt für Schritt. Ihre Leser werden es Ihnen danken! 


